Спецификация услуг

	№
	Наименование услуги
	Ед. измерения
	Базовая стоимость, руб.
	Стоимость с учетом усложнения 1 уровня, руб.
	Стоимость с учетом усложнения 2 уровня, руб.
	Отчетные документы

	1
	Устная юридическая консультация (не более 1 часа)
	
	
	
	
	Акт приема-передачи оказанных услуг, запись в журнале учета оказанных услуг СМСП.

	2
	Правовая экспертиза (правовое аналитическое заключение по одной тематике)
	
	
	
	
	Акт приема-передачи оказанных услуг, запись в журнале учета оказанных услуг СМСП.

	3
	Подготовка пакета регистрационных и учредительных документов для первичной регистрации ООО
	
	
	
	
	Акт приема-передачи оказанных услуг, запись в журнале учета оказанных услуг СМСП.

	4
	Подготовка справок, ответов, ведение иной деловой переписки с физическими и юридическими лицами
	
	
	
	
	Акт приема-передачи оказанных услуг, запись в журнале учета оказанных услуг СМСП.

	
	
	
	
	Подготовка и написание текста объемом до 2 машинописных страниц включительно и заполнение типовых форм документов объемом 3 и более  машинописных страниц 
	Подготовка и написание текста объемом 3 и более машинописных страниц
	

	5
	Подготовка пакета регистрационных документов для регистрации индивидуальных предпринимателей
	
	
	
	
	Акт приема-передачи оказанных услуг, запись в журнале учета оказанных услуг СМСП.

	6
	Составление претензии, ответа на претензию
	
	
	
	
	Акт приема-передачи оказанных услуг, запись в журнале учета оказанных услуг СМСП.

	
	
	
	Если сумма спора до 100 тыс. руб.
	Если сумма спора от 100  до 300 тыс. руб.
	Если сумма спора более 500 тыс. руб.
	

	7
	Правовой анализ договоров
	
	
	
	
	Акт приема-передачи оказанных услуг, запись в журнале учета оказанных услуг СМСП.

	8
	Оценка перспективы судебного разбирательства
	
	
	
	
	Акт приема-передачи оказанных услуг, запись в журнале учета оказанных услуг СМСП.

	
	
	
	Не требующая дополнительной проработки
	Из специализированных порталов судебных органов
	Подготовка дополнительных запросов в различные структуры


	

	9
	Разработка договоров и доп. соглашений (не более 5 листов)
	
	
	
	
	Акт приема-передачи оказанных услуг, запись в журнале учета оказанных услуг СМСП.

	
	
	
	Если совокупная сумма договора до 100 тыс. руб.
	Если совокупная сумма договоров до 300 тыс. руб.
	Если совокупная сумма договоров более 500 тыс. руб.
	

	10
	Составление доверенностей
	
	
	
	
	Акт приема-передачи оказанных услуг, запись в журнале учета оказанных услуг СМСП.

	
	
	
	Не требующая дополнительной проработки
	Дополнительная проработка, в том числе с учетом правовой позиции
	
	

	11
	Составление должностных инструкций
	
	
	
	
	Акт приема-передачи оказанных услуг, запись в журнале учета оказанных услуг СМСП

	
	
	
	Не требующая дополнительной проработки
	Дополнительная проработка, в том числе с учетом правовой позиции
	
	

	12
	Составление приказов, распоряжений, писем
	
	
	
	
	Акт приема-передачи оказанных услуг, запись в журнале учета оказанных услуг СМСП.

	
	
	
	Не требующая дополнительной проработки
	Дополнительная проработка, в том числе с учетом правовой позиции
	Необходимость составления расчетов, графиков, диаграмм, статистических данных и др.
	

	13
	Проверка контрагентов, анализ и мониторинг их деятельности, а также проверка на юридическую «чистоту» продавца (покупателя), объекта сделки и правоустанавливающих документов
	
	
	
	
	Акт приема-передачи оказанных услуг, запись в журнале учета оказанных услуг СМСП.

	
	
	
	Из открытых источников ФНС, ФАС, ФССП РФ
	Из специализированных порталов судебных органов 
	Подготовка дополнительных запросов в различные структуры
	

	14
	Разработка локальных нормативно-правовых документов
	
	
	
	
	Акт приема-передачи оказанных услуг, запись в журнале учета оказанных услуг СМСП.

	15
	Консультирование по составлению документов на получении лицензий на виды деятельности, услугу и работы, оказываемые (исполняемые, проводимые) субъектом МСП, в том числе для членства в СРО
	
	
	
	
	Акт приема-передачи оказанных услуг, запись в журнале учета оказанных услуг СМСП.


